POLITICA DE USO RESPONSABLE
DEL PAPEL (PAPERLESS)

METALPREN S.A. es una empresa comprometida con la sostenibilidad ambiental
y la mejora continua de sus procesos. Por ello, establece la presente politica que
entrega los lineamientos para fomentar una cultura Paperless en toda la
organizacion, impulsando el uso eficiente del papel, la digitalizacién de procesos
y la proteccién de los recursos naturales.

El uso responsable del papel es parte integral de nuestras acciones para contribuir
al cuidado del planeta, fortalecer la eficiencia operativa de nuestros equipos de
trabajo y agregar valor a nuestros productos mediante una gestién sostenible de
los recursos, siendo nuestros compromisos:

1. Digitalizacién progresiva: Promover el uso de herramientas digitales en
todos los procesos internos y externos que lo permitan, priorizando la
gestion documental electrénica, el uso de firmas digitales y el
almacenamiento en la nube.

2. Impresion responsable: Regular el uso de impresoras en la organizacion,
fomentando la impresidén Unicamente cuando sea estrictamente necesaria,
y asegurando la configuracion predeterminada a doble cara y en blanco y
negro.

3. Uso de papel sostenible: Priorizar el uso de papel reciclado o con
certificaciébn de sostenibilidad, garantizando un abastecimiento
responsable de este insumo.

4. Reduccién de documentos fisicos: Minimizar la entrega de documentos
impresos en reuniones, capacitaciones y otras actividades internas,
utilizando preferentemente medios digitales para la comunicacion y
difusién de informacion.

5. Cultura Paperless: Sensibilizar y capacitar a los colaboradores sobre el
uso eficiente del papel, la adopcién de nuevas tecnologias y su impacto
positivo en el medio ambiente.

6. Monitoreo del consumo: Establecer indicadores de consumo de papel
por area, con el fin de evaluar el cumplimiento de esta politica y promover
mejoras continuas.

7. 7. Soporte tecnolégico: El area de Tecnologia de la Informacién sera
responsable de proporcionar las herramientas, el soporte y las soluciones
digitales necesarias para facilitar la transicion hacia una operacién cada
vez mas digital. Asimismo, colaborard activamente en el monitoreo de
indicadores vinculados al consumo de papel y a la adopcién de procesos
digitalizados, garantizando asi la sostenibilidad tecnolégica de esta
politica.
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